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1 -INTRODUCAO

O Controle Interno integra a estrutura organizacional da Administragéo,
entretanto, atua com autonomia, independéncia e imparcialidade, conforme as normativas
legais. Sua fungdo, em linhas gerais, ¢ acompanhar a execugfio dos atos e apontar, em
carter sugestivo, preventivo ou corretivo, as agdes a serem desempenhadas. Ressalta-se,
portanto, o carater opinativo do Controle Interno, sendo certo que o Gestor pode ou ndo
atender a proposta que lhe seja indicada, e a responsabilidade e o risco pelos atos praticados
serdo dele.

O Controle tende a estimular o planejamento e fortalecer a organizagio, aumentar
a eficiéncia do comando, além de facilitar a coordenagdo. Segundo o professor Milton
Mendes Botelho'!, um bom Sistema de Controle Interno € sindnimo de “boa administra¢do”,
a qual também ¢ objetivo de todo gestor publico.

Nesse contexto, na busca pela melhoria continua nas atividades de controle interno
e no amadurecimento dos meios de controle, o Controlador Interno da Cdmara Municipal
de Dores do Turvo apresenta seu Plano Anual de Atividades do Controle Interno,
correspondente ao exercicio de 2025 — PAACI/2025, o qual contempla as principais
atividades — nfio todas — que serfio desenvolvidas.

O PAACI, para o exercicio de 2025, tem como principal finalidade consolidar, por
meio de um cronograma, o direcionamento das atividades previstas até o final do referido
exercicio, estabelecendo prioridades, dimensionando e racionalizando tempo ao nivel da
capacidade instalada, em termos de recursos humanos e materiais, objetivando, por
intermédio de atividades planejadas, a realizagio de exames que identifiquem se os
processos € sistemas administrativos e operacionais das areas priorizadas estdo sendo
conduzidos de acordo com os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, legitimidade, economicidade e eficécia, dando cumprimento as leis,

normas e regulamentos aplicaveis.

' Botelho, Milton Mendes. Manual de Controle Interno. Teoria & Pratica. Um Enfoque na Administragéo
Pablica Municipal. 1° edigfo (2003) 5* reimpressdo (2013)
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Pretende-se com a execugfo das agdes do PAACI/2025 identificar se os controles
sdo suficientes para garantir a confiabilidade e a efetividade dos procedimentos
implantados nas diversas dreas, além de verificar o cumprimento das obrigagdes de
prestagdo de contas (accountability), possibilitando, desta feita, a formulagdo de
recomendagdes que indiquem a melhoria continua na gestdo dos recursos publicos
destinados ao desenvolvimento das atividades, preservando os recursos para evitar perdas,
mau uso e danos ao patriménio do Poder Legislativo dorense.

A selegdo das areas e dos processos a serem auditados e fiscalizados levarda em
consideragdo aspectos de materialidade, relevancia, vulnerabilidade, criticidade e risco,
apontamentos e recomendagdes do TCEMG, eventuais instrugdes e/ou agdes do Ministério
Publico ou qualquer outro 6rgdo de controle externo.

Os controles preventivos serfio analisados antes da efetiva execugiio do ato,
procedimento ou processo; 0s controles concomitantes serdo analisados durante a execug¢io,
com o objetivo, em ambos os casos, de verificar a conformidade com a legalidade. J os
controles a posteriori & execugdo terfio como finalidade a analise dos procedimentos, com
énfase na verificagfio dos principios fundamentais da Administragdo Ptiblica e na aplicagio
das normas pertinentes, acompanhada da implementagdo de medidas corretivas quando
necessario.

Considerando-se a ampla gama de fiscalizagdes e controles exigidos pelo Tribunal
de Contas do Estado de Minas Gerais, que orienta as a¢des do controle interno por meio da

Decisdo Normativa n.° 02/2016, os trabalhos serdo realizados e acompanhados com

base em amostragem.

2 - FUNDAMENTACAO

A regulamentagdo do sistema de controle interno, de forma mais abrangente, esta
estabelecida em diversos dispositivos legais, entre os quais se destacam: os artigos 31, 70 e
74 da Constitui¢do Federal; os artigos 75 a 80 da Lei Federal n° 4.320/1964; e os artigos 54
¢ 59 da Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF).
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No dmbito estadual, a regulamentag¢do sobre o controle interno encontra-se nos
artigos 73, 74 e 81 da Constituigdo do Estado de Minas Gerais.

No municipio de Dores do Turvo, a mencionada regulamentagdo também estd
presente, especialmente nos artigos 40, 69, 73, § 5° ¢ 104, 1 da Lei Orgénica Municipal.

No Poder Legislativo, o Regimento Interno da Casa Legislativa Municipal
estabelece normas para o controle dos atos administrativos, visando assegurar os principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia na consecugdo dos
objetivos institucionais do Poder. Isso refor¢a a institui¢do do sistema de controle interno
para garantir o alcance dos fins desejados, em consondncia com a Teoria dos Poderes
Implicitos.

E importante ressaltar que o Poder Legislativo local definiu as atribui¢des do
Controlador Interno na Lei Municipal n® 1.116/2023, que "Dispde sobre a estrutura¢do do
Plano de Cargos e Saldrios dos servidores da Camara Municipal de Dores do Turvo e da
outras providéncias", especificamente no anexo IV, item 1.

Por fim, cabe destacar que o TCEMG, no exercicio de sua fungio pedagogica,
estabeleceu, por meio da Decisdo Normativa n® 02/2016, orientagbes sobre as atividades de
controle interno, incluindo a exigéncia de elaboragfio de um plano anual de trabalho para a

execuc¢do dessas atividades.

3 - OBJETIVOS DO CONTROLE INTERNO

O Plano Anual de Trabalho do Controle Interno para o Exercicio de 2025 tem os
seguintes objetivos principais:

I.  Instituir um sistema de controle interno efetivo no dmbito do Poder
Legislativo de Dores do Turvo;

II. Criar um moédulo especifico, denominado “Controle Interno”, no sitio
eletronico da Camara Municipal, com o objetivo de garantir maior
transparéncia a populagdo dorense, por meio da publicag@o de informagdes
relacionadas as atividades da Controladoria Interna, especialmente

instrugdes normativas, planos anuais de atividades e relatérios mensais;
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Estabelecer, quando necessério, rotinas de trabalho para padronizar o
exercicio das atividades dentro do Poder Legislativo;

Priorizar o controle preventivo das atividades desenvolvidas pelo Orgio
Legiferante em seu cotidiano, além de monitorar os setores do Poder
Legislativo, oferecendo assessoramento sempre que necessario;

A partir do acompanhamento continuo dos setores, identificar e avaliar
possiveis matrizes de risco do Orgfo.

Avaliar, com critérios objetivos, as atividades e os setores que demandam
maior atengdo do Controle Interno;

Realizar auditorias internas para verificar a existéncia de rotinas de
trabalho eficientes e adequadas em unidades previamente selecionadas,
caso necessario;

Implementar o controle concomitante de atos, com o objetivo de prevenir
distorgdes, erros, irregularidades e fraudes;

Acompanhar e assegurar a lisura dos atos administrativos, especialmente
aqueles que impliquem despesas para o erario;

Realizar o controle corretivo sempre que o Controlador Interno identificar
irregularidades, incorre¢des ou distor¢des em relagdo as determinagdes
legais ou as boas praticas de governanga;

Verificar a aplicagdo das normas internas, da legislagdo vigente e das
diretrizes estabelecidas pela Administragdo, visando ao maior grau de

conformidade nos atos de gestdo;

Avaliar a eficiéncia, eficacia e economicidade na aplicagdo dos recursos
pablicos, promovendo o aperfeigoamento da gestio administrativa;
Monitorar e garantir o cumprimento das orientagdes emitidas pelo TCEMG
e pelo Ministério Publico;

Apresentar sugestdes de melhoria apos a execugdo dos trabalhos, com foco
na racionalizagfio dos procedimentos e no aprimoramento dos controles

existentes, ou, quando necessario, na implantagdo de novos controles;
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XV.  Aumentar a transparéncia da gestdio, conscientizando os auditados sobre a
importancia do cumprimento das normas vigentes;

XVI.  Ampliar a transparéncia da gestio por meio do aprimoramento da
divulgagdo de atos no portal de transparéncia, conforme a legislagio
vigente, promovendo assim um maior controle social.

XVII.  Buscar assegurar uma atuagdo legal, impessoal, moral, publica e eficiente

do Poder Legislativo.

4 — MEIOS A DISPOSICAO DO CONTROLE INTERNO

Atualmente, no que se refere a Recursos Humanos, a Controladoria Interna da
Camara Municipal de Dores do Turvo ¢ composta por um servidor lotado no cargo efetivo
de controlador interno.

No que diz respeito aos meios materiais, a Controladoria Interna conta com
equipamentos de informdtica adequados, com acesso a Internet, além de instalagdes
apropriadas que garantem a privacidade e a seguranga necessarias para o desenvolvimento
de suas atividades.

Para a realizagdo de trabalhos de maior complexidade ou especializagdo, a
Controladoria Interna podera contar com a colaboragéo técnica de outros servidores, desde
que possuam a formagdo e o perfil adequados. Essa colaboragdo ocorrerd mediante
solicitagio do controlador interno, devidamente justificada, e com a autorizagdo do

Presidente da Camara Municipal de Dores do Turvo.

5 — FATORES CONSIDERADOS NA ELABORACAO DO PAACI
2025

O planejamento das atividades de controle que integram o PAACI para o exercicio

de 2025 foi elaborado com base nos seguintes fatores principais:
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Os recursos materiais e a estrutura de pessoal disponiveis para o setor de
controle interno do Poder Legislativo;

O arcabougo normativo que rege a administragdo pablica;

O planejamento estratégico do municipio, incluindo o Plano Plurianual, a
Lei Or¢amentéria Anual e a Lei de Diretrizes Orgamentérias, previstas para
execugdo no exercicio planejado;

A disponibilidade de horas para a execugdo das atividades;

Identificagdo de fragilidades ou lacunas nos controles existentes;

6 — SELECAO DE AMOSTRAS

A selecdo das amostras de processos administrativos, empenhos, processos

licitatorios e outros elementos sujeitos a fiscalizagdo, analise, auditoria, controle e

acompanhamento serd baseada nos critérios de materialidade, relevancia, criticidade e

risco, conforme descrito a seguir:

[11.

Materialidade: refere-se ao montante de recursos orgamentarios,
financeiros ou materiais alocados, ou ainda ao volume de bens e valores
efetivamente geridos em um ponto especifico de controle (unidade
administrativa, sistema, contrato, atividade, processo, procedimento ou
acdo):

Relevincia: refere-se a importancia ou ao papel desempenhado por uma
questdo, situagdo ou unidade administrativa no contexto das atividades
desempenhadas pelo Poder Legislativo, ou nos processos e procedimentos
realizados pelos orgdos da Camara Municipal, com énfase na fiscalizagdo,
elaboragdo de leis, andlise de politicas publicas e na realizagio de ac¢des
que impactam diretamente o interesse piblico e o cumprimento das normas
legais e constitucionais.

Criticidade: refere-se as situagdes efetivas ou potenciais que demandam

controle em uma unidade organizacional alvo de fiscalizagfo. Trata-se da

8
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avaliagdo dos elementos de vulnerabilidade, fraquezas, pontos de controle
com riscos operacionais latentes, entre outros. A criticidade pode ser
identificada com base em critérios definidos por esta Controladoria ou a
partir de apontamentos anteriores de Controle Interno e Externo;

IV.  Risco: representa a probabilidade de um evento ocorrer e impactar os
objetivos de procedimentos, processos e a¢des do Poder Legislativo, sendo
avaliado em termos de suas consequéncias e probabilidades.

A quantidade de amostras ou a totalidade dos objetos a serem analisados sera

determinada caso a caso, de acordo com o tipo de documento ou exame a ser realizado,

bem como em fungio das limitagGes de recursos humanos do sistema de controle interno.

7 - DA POSSIBILIDADE DE AUDITORIAS
EXTRAORDINARIAS

Ao contrario das auditorias internas ordindrias, que seguem o planejamento
estabelecido - com destaque para o "QUADRO III" do presente PAACI - , as auditorias
internas extraordinarias tém origem em demandas do gestor da Casa Legislativa (Presidente
da Cémara Municipal).

Dessa forma, a auditoria extraordindria nfio esta prevista no PAACI — 2025. Caso
o gestor considere sua necessidade, essa auditoria deverd ser solicitada a Controladoria

Interna da Camara Municipal.

8 —- VIGENCIA

Os trabalhos terfio inicio apés a aprovagio deste planejamento pelo Gestor da Casa

Legislativa e se estenderdo até o final do exercicio financeiro de 2025.
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9 - CRONOGRAMA

O cronograma das atividades de controle interno sera desenvolvido por meio de

monitoramento, apoio e auditoria interna, conforme detalhado nos quadros anexos.

10 —- CONSIDERACOES FINAIS

O Plano Anual de Atividades do Controle Interno — 2025 é um plano de agio
elaborado pelo Controlador da Camara Municipal de Dores do Turvo, em conformidade
com a legislagdo vigente e as orientagdes dos 6rgdos de controle, fundamentado nos riscos
identificados e com foco na atuagdo preventiva.

Seu cronograma de execugdo ndo € rigido, podendo ser ajustado em fungio de
fatores imprevistos ou supervenientes, sendo possivel sua alteragéo, redugdo ou ampliagdo
caso ocorram eventos externos ou internos que impactem sua execugdo no periodo
estabelecido.

Além disso, a defini¢do das diretrizes e dreas prioritarias para fiscalizago ndo
impede a realiza¢do de auditorias fora do escopo inicialmente delineado no PAACI — 2025.

O PAACI sera continuamente aprimorado ao longo dos exercicios, em
consonancia com a evolugdo do sistema de controle interno no Poder Legislativo
Municipal, podendo ser alterado ou ajustado sempre que necessério, visando garantir maior
efetividade nas atividades de controle.

O Controlador Interno poderd, a qualquer momento, requisitar informacgoes,
independentemente do cronograma previsto. Caso haja recusa de informagdes ou
obstdculos aos trabalhos, o fato sera comunicado formalmente ao Presidente da Cimara
Municipal e registrado nos relatérios produzidos. O servidor responsdvel pela recusa ou
obstrugdo podera ser responsabilizado conforme a legislagdo vigente.

Durante o exercicio, poderfio surgir demandas e solicitagdes extraordinarias de

auditoria, que serfio atendidas conforme a prioridade definida.
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Os resultados das auditorias realizadas serfio comunicados ao Gestor desta Casa

Legislativa e aos responsaveis pelas areas envolvidas, para que tomem ciéncia e adotem as

medidas necessdrias.
As constatacdes, recomendagdes e pendéncias serdo incluidas no relatério mensal

de controle interno.
Dores do Turvo, 15 de janeiro de 2025.

?ﬁ*ﬂﬂéﬁ A
L/ /JﬁcéliéAraﬁjo Souza
Controlador Interno

O presente PAACI foi aprovado pelo Excelentissimo Senhor Presidente da Cémara
Municipal de Dores do Turvo-MG, Marcilio Franco da Mota, no dia 2 Z de fevereiro de
2025.

=7 ﬁércilio Franco da Mota
Presidente da Camara
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QUADRO I - DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DE
MONITORAMENTO

QUADRO I
DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DE MONITORAMENTO
CRONOGRAMA ANUAL - 2025

Item | Descrigéo

Jan
Fev
Mar.
Abr
Mai
Jun
Jul.
Ago
Set
Out
Nov
Dez

1 Avaliar as
informagdes no Portal
da Transparéncia.

2 Acompanhar a

agenda de obrigagdes
acessorias, emitindo
alertas aos setores
responsaveis  pelas
informagdes a serem
encaminhadas,
quando necessario.

3 Acompanhar o limite
das despesas com

pessoal.

4 Acompanhar a Gestdo
Or¢amentadria.

5 Avaliar a Execugio
Financeira.

6 Acompanhar a |

emissdo de alertas e |
adverténcias pelo |

TCEMG com
verificagio das
medidas  saneadores
adotadas.

7 Avaliar as alteragdes
orcamentarias =

8 Verificar al
assiduidade dos

repasses do Poder |
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Executivo ao Poder |
Legislativo.

9 Acompanhar 0s
processos de despesas
com pequenos vultos.
10 Acompanhar os
recolhimentos dos
Encargos Sociais.

11 Acompanhar
recolhimentos
previdenciarios .
confrontando os dados |
do fechamento da
folha com os valores
contabilizados e

pagos.

- Atividade padrio do controle interno.

13
Rua Umbelina Marotta, 403 — Centro - CEP: 36513.000
Dores do Turvo/MG
Email: camaravereadores2013@hotmail.com - Contato: (32) 3576-1460



Camara Municipal de Dores do Turvo/MG

Presidente: Marcilio Franco da Mota
CNPJ n° 05.666.423/0001-69

QUADRO II - DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DE APOIO

QUADRO II

DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DE APOIO

CRONOGRAMA ANUAL - 2025

Item | Descrigéo
: = 38 o - =] - = > N
E|2|S|2|S|E|B|2|8|6|2|8
1 Elaborar  Instrugdes | Serdo elaboradas de acordo com a necessidade de normatizagio, a ser
Normativas, caso | verificada no exercicio ordinario das atividades de controle interno.
necessario.
2 Elaboragdo do
Relatério Anual do
Controle Interno.
3 Elaborar o
planejamento de
atividades anuais para
0 ano seguinte.
4 Orientagdio aos setores Em consondncia com as demandas apresentadas no decorrer da
internos. vigéncia deste PAACL.

Atividade padrdo do controle interno.
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QUADRO III - DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA

QUADRO 111

DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DE AUDITORIA

CRONOGRAMA ANUAL - 2025

Item | Descrigdo

1 Andlise da R
Regularidade nas |
fases de empenho, |

liquidagéo el
pagamento da [
despesa: avaliar, por |
amostragem, a
regularidade dos
processos de

empenho, liquidagdo e
pagamento das
despesas no Ambito da
Cédmara Municipal de
Dores do Turvo, de
forma a sanar
eventuais
impropriedades
constatadas.

3 Verificar a
observancia quanto a
lei de licitacdes.

4 Auditar e acompanhar
0s procedimentos de
execucdo e
formalizagio de
compras, dispensas,
inexigibilidades  de
licitagdo,
credenciamentos,
contratos, aditivos,
dentre outros.

5 Verificar
cumprimento da Lei |
de Acesso a|

Informagdo  Publica, |
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conferindo o Portal da |
Transparéncia no site | = b
oficial do  Poder |
Legislativo. G
6 Auditar pagamentos | =
de didrias aos agentes |
publicos e aos |
servidores,
adiantamentos,
reembolsos. conforme |
regulamentagédo.

7 Auditar os eventos de
pagamentos de
servidores, subsidio
de  Vereadores e
processamento da

folha de pagamento e
recolhimento de
obrigagdes
previdenciarias.

8 Auditoria do controle
de abastecimento e
manutengao do
veiculo oficial.

9 Auditar eventual
acimulo de férias e
pagamento de
vantagens e
gratificagdes aos
servidores.

10 Auditar  atos de
admissdo, demissdo e
movimentagdo de
pessoal.

- Atividade padrdo do controle interno.
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